
     

RÉDIGER UNE LETTRE DE MOTIVATION

NOM
Prénom

N° de téléphone

Adresse mail

Adresse postale
Coordonnées du destinataire

Nom ou titre
Adresse de l’entreprise

Date de l’envoi
Objet de la lettre

(Recherche de…, demande de….)

Photo
(Non obligatoire)
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«Monsieur» ou «Madame», «Madame, Monsieur» si on ne sait pas
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Prénom Nom

Signature

Se présenter rapidement (Je suis en… niveau d’études, établissement…)
Valoriser les centres d’intérêt et qualités en rapport avec la demande.
Exprimer l’intérêt pour le secteur d’activité.
Faire une demande claire.
On peut citer les attendus (durée, rapport de stage…) 

⚠  Grammaire et orthographe !

Terminer par une formule de politesse (sans exagérer).
On peut dire que l’on est disponible pour des précisions.



     

RÉDIGER MA LETTRE DE MOTIVATION
https://www.canva.com




